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REGULAMIN
W PLACOWCE OPIEKI NAD

DZIECKIEM DO LAT 3

WYZSZEJ SZKOLY GOSPODARKI
W BYDGOSZCZY

Placowka dziala na podstawie:

Ustawy z dnia 4 kwietnia 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. 2011 nr 45,
poz. 235), oraz z dnia 6 marca 2018r. (Dz.U. z 2018r. poz.603), zwanej dalej ustawa
Ztobkowa.

. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie

zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz
dziennego opiekuna (Dz.U. 2011 nr 69, poz. 368).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych dotyczacych ztobkow i klubow dziecigcych (Dz.U. 2011
nr 69, poz. 367).

Na podstawie niniejszego regulaminu.

Placéwka rowniez dziata w oparciu o Statut, ktoéry dostepny jest na tablicy ogtoszen na stronie
zlobek.byd.pl, oraz aplikacji 4Parents

Postanowienia Regulaminu okreslaja w szczegolnosci

§1

Organizacj¢ pracy, w tym: czas pracy placowki, ramowy rozktad dnia pobytu dziecka
oraz obsade osobowa;

Zasady funkcjonowania placowki;

Zasady rekrutacji;

Zakres wspotpracy z placowka oraz dostgpu informacji o rozwoju dziecka, warunkach
1 sposobie udzielania $wiadczen przez placowke — dla rodzicow, prawnych opiekunéw lub
innych oséb, ktorym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem, zwanych dalej
,,yodzicami”;

Zasady opieki nad dzie¢mi w placowce, w tym:

a) prawa i obowigzki rodzicow,

b) prawa dziecka.

Organizacja pracy placowki, obsada osobowa
§2
Placowka organizuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6.30 do

17.00, przez 12 miesigcy w roku, z wyjatkiem dni $wigtecznych, dni ustawowo wolnych od
pracy oraz dni wolnych wynikajacych z organizacji roku szkolnego zgodnie z wczesniej
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opublikowanym kalendarzem.

2. Rodzic zobowigzany jest dostarczy¢ do placowki:

[y

e obuwie na zmiang;

e podpisang pidzame;

e bielizng osobistg i odziez na przebranie;
e pieluchy;

[

butelke na mleko, (smoczek — o ile dziecko uzywa);

e chusteczki higieniczne 1 nawilzane;

o artykuly niezbedne do realizacji zadan opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych,
wskazane przez dyrektora;

Z uwagi na przyzwyczajenia dzieci do okre$lonego rodzaju mleka, uprzejmie prosimy

o dostarczanie mleka (wraz z paragonem zakupu), ktore dziecko spozywa — do przygotowania

w placowce.

Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka:

» 6.30 - 8.30 - przyjmowanie dzieci, zabawy swobodne wedtug zainteresowan dzieci,

zabawy integracyjne, zabawy ruchowe;

» 8.30-9.00 - $niadanie;

» 9.00 - 10.00 - zajecia zorganizowane stymulujace rozwoj psychomotoryczny dziecka,

zabawy ruchowe koordynujace cale ciato dziecka, doskonalagce zmyst rownowagi, zabawy

manipulacyjne i1 paluszkowe, zabawy rozwijajace wyobrazni¢, zabawy rozwijajace

spostrzegawczos¢, zabawy wspierajace rozwo0j mowy, zabawy parateatralne, zabawy

techniczno- plastyczne, zabawy rytmiczne, pobyt 1 zabawy na Swiezym powietrzu;

10.00 - 10.20 - drugie $niadanie;

10.20 - 11.15 - zabawy swobodne wedlug zainteresowan dzieci, aktywnos$¢ pozwalajaca na

odkrywanie, kreatywnos$¢, rozwijanie zainteresowan;

11.15 - 11.45 obiad — pierwsze danie;

12.00-14.00 - odpoczynek poobiedni, stuchanie bajek, kotysanki, muzyka relaksacyjna;

14.00 - 14.30 obiad — drugie danie;

14.30 - 15.30- zabawy manipulacyjne 1 paluszkowe, zabawy muzyczno-ruchowe, zabawy

wspierajace rozwdj mowy, zabawy rozwijajace spostrzegawczosc;

15.30 - 16.00 - podwieczorek;

16.00 - 17.00 - zabawy swobodne wedtug zainteresowan dzieci,

Dzieci maja mozliwo$¢ codziennego korzystania z placu zabaw z odpowiednio

dobranymi urzadzeniami dostosowanymi do wieku dziecka.

Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy pobyt dzieci

na placu zabaw.

VV VVVY VY

§3

Dyrektorowi placowki podlegaja wszyscy pracownicy zatrudnieni w placowce.
W czasie nieobecnosci dyrektora jego zadania przejmuje osoba wskazana przez dyrektora
placowki.

§4

Organizacja i obsada osobowa w placowce uwarunkowane sa:

a) liczba miejsc organizacyjnych, potrzebami dzieci;

b) szczegolnie niepetnosprawnych.

W placéwce mogg by¢ zatrudnione osoby na nizej wymienionych stanowiskach:
a) opiekunka dziecigca;
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b) pielegniarka;
¢) potozna;
d) nauczyciel wychowania przedszkolnego;
e) nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej;
f) pedagog opiekunczo — wychowawczy.
3. Obowiazki i uprawnienia pracownikéw okreslaja zakresy ich czynnosci, Kodeks Pracy,
niniejszy Regulamin i inne przepisy.

Zasady funkcjonowania

§5

Organizacja opieki nad dzie¢mi w placowce przy uwzglednieniu wieku rozwojowego dziecka

obejmuje:

Zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych;

2. Racjonalne i zdrowe zywienie;

3. Higieng snu i wypoczynku;

4. Zagwarantowanie wlasciwej opieki pielggnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie
i prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka;

5. Prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych z uwzglednieniem rozwoju
psychomotorycznego dziecka, wlasciwych dla wieku dziecka;

6. Dzialania profilaktyczne (w tym sprawdzanie skéry gtowy przez panig pielegniarke i ogélnego

stanu zdrowia dziecka), promujace zdrowie;

Dziatania na rzecz usamodzielniania i ksztaltowania postaw prospotecznych;

8. Biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi oraz wspolpraca poprzez prowadzenie
konsultacji, warsztatow, porad.

o

3

§ 6

Dzieci nalezy przyprowadza¢ do godziny 8.30, a odbiera¢ do godziny 17.00.

2. Przyprowadzanie iodbieranie w innych godzinach nalezy ustali¢ indywidualnie z dyrektorem
placowki lub bezposrednio z opiekunem.

3. Nieobecnos¢ dziecka nalezy zglosi¢ za posrednictwem aplikacji mobilnej 4parents lub pod
adresem www.zlobekwsg.4parents.pl najpézniej do godz. 16:30 w dniu poprzedzajacym
nieobecnos¢.

4. Odbiera¢ dzieci z placéwki moga:

a) Rodzice lub prawni opiekunowie;

b) inne pelnoletnie osoby na pisemne upowaznienie wystawione przez rodzicoOw/prawnych
opiekunow;

¢) nie obowigzuja upowaznienia telefoniczne;

d) osobom w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu nie wydajemy dziecka.

[y

§7

1. Po przyjeciu dziecka do placowki, pozostaje ono pod statg fachowa opiekg personelu przez
caty okres, az do momentu odebrania przez rodzicow lub upowazniong osobe.
2. Sposdb sprawowania opieki nad dzie¢mi w placéwce jest nastepujacy:
a) dzieci w placowce sg pod opiekg opiekunow, ktérzy organizuja im zabawy, zajecia
edukacyjne 1 wychowawcze zgodne z realizowanym miesi¢cznym planem zajec;
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b) opiekun jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo dzieci oraz miejsce przebywania dzieci,
w przypadkach stwierdzonych nieprawidtowos$ci zglasza je dyrektorowi, ktory dalej
monitoruje proces naprawczy;

¢) opiekun kontroluje kazdorazowo plac zabaw oraz sprzet znajdujacy si¢ na nim.

Opiekun opuszczajacy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje go
o wszystkich sprawach dotyczacych dzieci.

W naglych przypadkach wszystkie dzialania pracownikéw, bez wzgledu na ich stuzbowy
charakter, sg skierowane w pierwszej kolejnosci na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

Zasady rekrutacji

§8

Rodzice pragnacy zapisac¢ swoje dziecko do placowki dokonujq w pierwszym etapie rekrutacji
zgloszenia poprzez formularz zgloszeniowy znajdujacy si¢ na stronie

a nastepnie po zakwalifikowaniu dziecka do wybranej placowki, sktadaja u Dyrektora
wypelnione oraz podpisane dokumenty: Karte Zgloszenia Dziecka, Umowe, Ankiete
informacyjna, ankiet¢ zywieniowa dotyczaca dziecka, zgody i upowaznienia.

Wzory dokumentéw do zapisu dziecka znajdujg si¢ na stronie internetowej lub bezposrednio
w placowce.

Placowka a zdrowie dziecka

§9
Rodzice sa zobowigzani do przyprowadzania zdrowych dzieci.
W przypadku zachorowania dziecka na terenie placowki rodzice zostang poinformowani
o sytuacji telefonicznie i muszg odebra¢ dziecko niezwtocznie.
W przypadku zagrozenia zycia dziecka placowka wzywa karetke pogotowia przekazujac
dziecko pod opieke lekarzowi rownoczesnie informujac rodzicéw o zaistnialej sytuacji.
Opiekun przebywa z dzieckiem az do momentu przybycia rodzicow.
W przypadku choroby zakaznej rodzic jest zobowigzany powiadomi¢ o zaistniatym fakcie oraz
po powrocie dziecka do placowki dostarczy¢ za§wiadczenie o stanie zdrowia.
W przypadku kataru 1/lub kaszlu alergicznego rodzice sa zobowiazani przedstawi¢ stosowne
zaswiadczenie od lekarza alergolog ze sprecyzowaniem rodzaju alergii.
W przypadku atopowego zapalenia skory i alergii, rodzice sa zobowigzani do dostarczenia
preparatdéw i instrukcji postepowania w przypadku wystapienia objawow.
Obowiazkiem opiekuna jest natychmiastowe powiadomienie rodzicow, jesli stwierdzi on, ze
dziecko czuje si¢ zle lub/i pojawi si¢ dodatkowo goraczka.
Rodzice po otrzymaniu ww. informacji s zobowiazani do bezzwtocznego odebrania dziecka.

. Dziecko przyprowadzone do placowki z zalozenia jest zdrowe 1 w zwigzku z tym moze

uczestniczy¢ w zabawie na zewnatrz czy w spacerze.

. Wyjscia na zewnatrz sg organizowane sg w miare mozliwo$ci czasowych i pogodowych.

Wyjatkiem sg sytuacje gdy:

a) wieje silny wiatr;

b) temperatura powietrza jest nizsza niz -15 stopni C;

¢) naplacu zabaw znajdujg si¢ katuze 1 jest bardzo mokro lub §lisko;

d) jakiekolwiek inne zaistniate warunki pogodowe nie sprzyjaja wyjsciu na zewnatrz.
Placéwka zapewnia pig¢ positkow dziennie:

a) pierwsze $niadanie;
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14.

15.

16.

17.

18.

b) drugie $niadanie;

c) zupa

d) drugie danie;

e) podwieczorek.

Menu jest opracowane przez wykwalifikowanego dietetyka, dostosowane do potrzeb
1 mozliwosci dzieci. Informacja dotyczaca menu umieszczona jest na stronie internetowej oraz
na tablicy ogloszen w placowce.

Zywienie odbywa sie zgodnie z przepisami sanitarno-epidemiologicznymi oraz normami
zywienia dzieci dostosowanymi do ich wieku (warto$¢ odzywcza positkow).

W przypadku alergii pokarmowej rodzice sa zobowigzani dostarczy¢ peing liste produktéw
uczulajacych dziecko oraz zaswiadczenie od lekarza o alergii.

Placowka zapewnia o uwzglednieniu w menu dziecigcych alergii lub przygotowywaniu
positkow zastepczych z produktow ogolnodostepnych.

Placéwka zastrzega sobie prawo do ustalenia indywidualnej kwoty odptatnosci za wyzywienie
dziecka w przypadku stwierdzonych przez lekarza alergii pokarmowych i wynikajacych z nich
specjalistycznych diet.

Opiekun ma obowiagzek przestrzega¢ diety dzieci alergicznych oraz okreslonych metod
postgpowania pod warunkiem, ze zostalo to pisemnie zgtoszone przez rodzicoOw.

Prawa Dziecka

§ 10

Dziecko w Placowce ma wszystkie prawa wynikajace z Konwencji Praw Dziecka.
W szczeg6lnosci dziecko ma prawo do:

12.
13.
14.

Wilasciwie zorganizowanego procesu wychowawczo-edukacyjnego;

Wiasciwie sprawowanej opieki;

Szacunku dla wszystkich jego potrzeb, zyczliwego i podmiotowego traktowania oraz
akceptacji jego osoby taka, jaka jest;

Ochrony przed wszystkimi formami wyrazania przemocy fizycznej badZ psychicznej;
Poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wtasnosci;

Indywidualnego procesu i wlasnego tempa rozwoju;

Pomocy 1 ochrony przy pokonywaniu przezy¢ zwiazanych z przykrymi 1 dotkliwymi
zdarzeniami,

Wystuchania i w miar¢ mozliwos$ci uwzgledniania jego zdania i zyczen;

Poszanowania tradycji kulturowej, religijnej i innych zwyczajow;

. Zabawy 1 wyboru towarzyszy zabaw;
. Doswiadczania  konsekwencji ~ wlasnego  zachowania  ograniczonego  wzgledami

bezpieczenstwa wlasnego 1 innych;

Aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych 1 otrzymywania w tym pomocy;
Odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu tworczego;
Odwiedzin Rodzicéw w czasie pobytu w Placowce.

Prawa i obowiazki Rodzicow

§ 11

Przestrzeganie Statutu Placowki, niniejszego Regulaminu oraz Umowy o pobyt dziecka
w Placowce.
Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z placéwki lub zapewnienie upowaznionej osoby

zastepcze;.
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11.

12.

Informowanie o nieobecnosci dziecka w placowce poprzez aplikacj¢ 4parents.pl
Przyprowadzanie tylko zdrowego dziecka.

Niezwloczne informowanie o wszystkich problemach mogacych mie¢ wplyw
na bezpieczenstwo dziecka oraz bezpieczenstwo innych dzieci w placéwcee, szczegdlnie o
chorobach zakaznych czy zatruciach pokarmowych.

Powiadomienie dyrektora placoéwki o wszelkich zmianach danych.

Udziat w organizowanych w placowce zebraniach.

Kazdorazowe zglaszanie dtuzszej, planowanej lub nieplanowanej nieobecnosci dziecka.
Przestrzeganie zasad ustalonych z opiekunem dotyczacych prawidiowego funkcjonowania
grupy oraz zasad wspolzycia spotecznego.

. Wspotdziatanie z nauczycielem w celu skutecznego oddzialtywania wychowawczego

na dziecko.

Uzyskiwanie na biezgco rzetelnej informacji na temat postgpow, sukcesow i1 niepowodzen
swojego dziecka.

Rodzice dziecka moga wlaczaé si¢ w organizacje imprez okoliczno$ciowych organizowanych
dla dzieci w placowce.

Formy wspolpracy z Rodzicami, realizowane przez placowke

§ 12

a) platforma 4Parents.pl — przekazywanie biezacych informacji na temat funkcjonowania
placowki, kalendarza wydarzen, optat czesnego, ewidencja obecnos$ci dziecka,
b) kontakt mailowy — przekazywanie indywidualnych informacji na temat funkcjonowania

Dziecka w placowce,
¢) dni adaptacyjne — wspolne przebywanie w placowce Dzieci i Rodzicow/Opiekunow
Prawnych,

d) konsultacje — indywidualne kontakty z Rodzicami/Opiekunami Prawnymi,
e) spotkania integracyjne, uroczystosci wynikajace z harmonogramu imprez.

Postanowienia koncowe

§ 13

Placowka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za wartosciowe rzeczy przynoszone do Placowki,
nie wigzace si¢ z jego dziatalno$cig statutowa.

W sprawach nieregulowanych w niniejszym Regulaminie, maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Dyrektor
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